Нормативно-правовые база по работе с ДОО и ШУС
Папка №1. «Нормативные  документы по работе с ДОО и ШУС»
Устав, паспорт детской организации
Положения  Приказы о создании ДОО и ШУС
Программы по работе с ДОО и ШУС «Спутник следопыта», «Путь к наследию», «Галстучная страна», «Классное содружество», «Основы лидерства», «Сэлэт».

Папка №2 «Законодательные акты»

Конвенция о правах ребенка

Декларация прав человека

Закон об образовании РФ, РТ

Закон о молодежной политике

Другие законодательные акты по работе с детьми подростками, молодежью

Папка №3. «Планы»
Планы работы на год, полугодие (ДОО, ШУС, ЮИД, ДЮП, СМС-дети, волонтеры и др.)
Календарный план
План по самообразованию
Папка №4 «Отчеты»
Отчет по форме 33 (ежегодный)

Отчеты  о деятельности ДОО и ШУС
Отчет по реализации топовых проектов СНТ 
Отчеты по деятельности отрядов

Анализ работы о деятельности дружины за полугодие, год

Анализы мероприятий, проектов

Портфолио достижений (грамоты, поощрения, благодарственные письма, результаты участия в мероприятиях, рейтинг дружины)

Папка №5 «Протокольные документы»
Постановления, решения, реализуемые проекты
Положения о мероприятиях и конкурсах

Протоколы сборов

Протокол заседания Совета дружины

Протокол заседания Совета отрядов
Папка № 6 «База данных»
Списки по отрядам (ФИО, дата рождения, домашний адрес, телефон, занимаемая должность)

Список актива ДОО и ШУС (ФИО, дата рождения, домашний адрес, телефон, занимаемая должность)

Договора о сотрудничестве с организациями и учреждениями

Папка № 7 «Учётная документация»

Заявления  о вступлении в организацию, 

Ведомости  об уплате вступительных взносов и на получение галстуков

Папка № 9 «Входящая документация»
Журнал учёта входящих документов
Журнал учета проведенных мероприятий

Папка № 10 «Методическая копилка»

Творческие презентации о деятельности ДОО и ШУС

Сценарные разработки мероприятий

Конкурсные материалы (фото)

Методические рекомендации 

Методическая литература

Газетные публикации, статьи, фото-, видеоматериалы о деятельности дружины.

Примечание: 
Все информация о деятельности ДОО и ШУС должна быть отражена на сайте учреждения во вкладке «Детское движение», ежемесячные отчеты, за полугодие и за год сдавать в методический кабинет МБОУ ДО Дворец школьников в электронном и печатном виде. Самые яркие мероприятия отражать в группах «Вконтакте» "Союз наследников Татарстана РТ», «СДЮО «Единство» БМР».
